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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету
Горішньоплавнівської міської ради
_________________  № ________


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
Реєстрація місця перебування
(ідентифікатор послуги - 00040)
(назва адміністративної послуги)

Житловий відділ департаменту економічного розвитку та ресурсів виконавчого комітету Горішньоплавнівської міської ради 
Кременчуцького району Полтавської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	• Центр надання адміністративних послуг (ЦНАП) Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області.
• Віддалене робоче місце (ВРМ) Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Дмитрівському старостинському окрузі Горішньоплавнівської територіальної громади.
• Віддалене робоче місце (ВРМ) Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Східному старостинському окрузі Горішньоплавнівської територіальної громади в с. Келеберда Кременчуцького району Полтавської області.
• Віддалене робоче місце (ВРМ) Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської територіальної громади в селі Салівка Кременчуцького району Полтавської області.
• Віддалене робоче місце (ВРМ)  Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської територіальної громади в селі Григоро-Бригадирівка Кременчуцького району Полтавської області.

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	39800, Полтавська область, Кременчуцький район,            
м. Горішні Плавні, проспект Героїв Дніпра, 40
39891, Полтавська область, Кременчуцький район,            с. Дмитрівка, вул.Шевченка,12
39754, Полтавська область, Кременчуцький район, 
с. Келеберда, вул.Шевченка,5
39752, Полтавська область, Кременчуцький район,
с. Салівка, вул.Центральна,45
39243, Полтавська область, Кременчуцький район,
с. Григоро-Бригадирівка, вул.Миру,8а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	ЦНАП м. Горішні Плавні:
понеділок, середа, четвер, п’ятниця - з 8.00 до 17.00
вівторок – з 8.00 до 20.00
субота – з 8.00 до 15.00
Вихідний: неділя

ВРМ  ЦНАП  с. Дмитрівка:
Понеділок – п’ятниця з 8.00 - 17.00 
Вихідний: субота-неділя.

ВРМ ЦНАП с. Келеберда:
П’ятниця з 8.00 - 17.00 
Вихідний: субота-неділя.

ВРМ ЦНАП с. Салівка:
Понеділок з 10.00 - 16.00,
Вівторок, середа  з 9.00 - 15.00 
Вихідний: субота-неділя.

ВРМ ЦНАП с. Григоро-Бригадирівка:
Понеділок з 10.00 - 16.00,
Вівторок, середа  з 9.00 - 15.00
Вихідний: субота-неділя.

	3.
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	телефон (05348) 4-44-69
телефон +38-067-345-91-01
E-mail: window@hp-rada.gov.ua
Веб-сайт: www.hp-rada.gov.ua/cnapsub.html


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" ст. 371
Закон України "Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні"
Закон України "Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні"

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 07.02.2022 № 265 Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги 
	Реєстрація місця перебування здійснюється лише щодо осіб, які звернулися за захистом в Україні в порядку, визначеному Законом України «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту» на визначений законом строк.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява встановленого зразка;
2) паспортний документ особи або довідка про звернення за захистом в Україні, або документ, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними;
3) свідоцтво про народження - для дітей віком до 14 років;
4) документи, що підтверджують право на проживання (перебування) в житлі, адреса якого реєструється для проживання (перебування) (відомості про житло (документи), що підтверджують право власності на житло, рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житла, визнання за особою права користування житлом, жилим приміщенням, договір найму (піднайму, оренди) або інші документи, визначені Кабінетом Міністрів України);
5) документи, що посвідчують особу законного представника (представника);
6) документи, що підтверджують повноваження особи як законного представника (представника), крім випадків, якщо законними представниками дитини є її батьки чи один із батьків;
7) документ, що підтверджує сплату адміністративного збору;
8) військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника (з посвідченням особи).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга надається безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, 
на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	1 робочий день

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- особа не подала необхідних документів;
- у поданих документах містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними;
- звернулася особа, яка не досягла 14 років.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Відомості про реєстрацію місця перебування, внесені до довідки про звернення за захистом в Україні
2. Відмова у внесенні до довідки про звернення за захистом в Україні відомостей про реєстрацію місця перебування

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника.

	16.
	Примітка
	Реєстрація місця перебування здійснюється тільки по відношенню до осіб, що звернулися за захистом в Україні.




Розробник										Ірина ЯКОВЛЄВА
[bookmark: _GoBack]
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Інформація про центр надання  адміністративних послуг  

Найменування   центру надання  адміністративних послуг , в якому  здійснюється обслуговування  суб’єкта звернення  •   Центр надання адміністративних послуг (ЦНАП)  Горішньоплавнівської міської ради Кременчуц ького  району Полтавської області.   •   Віддалене робоче місце (ВРМ) Центру надання  адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської  ради Кременчуцького району Полтавської області при  Дмитрівському старостинському окрузі  Горішньоплавнівської територіальної громади.   •   Віддалене робоче місц е (ВРМ) Центру надання  адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської  ради Кременчуцького району Полтавської області при  С хідному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської   територіальної громади в с.   Келеберда Кременчуцького  району Полтавської обла сті.   • Віддалене робоче місце (ВРМ) Центру надання  адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської  ради Кременчуцького району Полтавської області при  Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської  територіальної громади в селі Салівка Кременчуц ького  району Полтавської області.   •   Віддалене робоче місце (ВРМ)  Центру надання  адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської  ради Кременчуцького району Полтавської області при  Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської  територіальної гр омади в селі Григоро - Бригадирівка  Кременчуцького району Полтавської області.  
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