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    ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача довідки про участь (неучасть) в приватизації
житла державного житлового фонду
(ідентифікатор послуги – 02389)
(назва адміністративної послуги)
Житловий відділ департаменту економічного розвитку та ресурсів виконавчого комітету Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	[bookmark: n14]Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання  адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	·  Центр надання адміністративних послуг (ЦНАП) Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області
· Віддалене робоче місце (ВРМ) Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Дмитрівському старостинському окрузі Горішньоплавнівської територіальної громади.
· Віддалене робоче місце (ВРМ) Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської територіальної громади в селі Келеберда Кременчуцького району Полтавської області.
· Віддалене робоче місце (ВРМ)  Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської територіальної громади в селі Салівка Кременчуцького району Полтавської області.
· Віддалене робоче місце (ВРМ) Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської територіальної громади в селі Григоро-Бригадирівка Кременчуцького району Полтавської області.


	1
	Місцезнаходження центру  надання адміністративної послуги 
	39800 Полтавська область, м. Горішні Плавні,                           проспект Героїв Дніпра, 40
39891 Полтавська область, с. Дмитрівка, вул., Шевченка, 12
36406 Полтавська область, Кременчуцький район,                                   с. Келеберда, вул. Центральна, 45
39752 Полтавська область, Кременчуцький район, с.Салівка, вул. Шевченко, 5
39243 Полтавська область, Кременчуцький (Кобеляцький) район, с. Григоро-Бригадирівка, вул. Миру, 8а
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	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	ЦНАП м. Горішні Плавні:
понеділок, середа, четвер, п’ятниця - з 8.00 до 17.00
вівторок – з 8.00 до 20.00
субота – з 8.00 до 15.00
Вихідний: неділя 

ВРМ  ЦНАП  с. Дмитрівка:
Понеділок – п’ятниця - з 8.00- 17.00 
Вихідний: субота-неділя.

ВРМ ЦНАП с .Келеберда
Понеділок - з 8.00- 14.30
Вихідний: субота-неділя.

ВРМ ЦНАП с. Салівка
Вівторок, середа - з 9.00- 15.00
Понеділок, четвер, п’ятниця-неприймальні дні
Вихідний: субота-неділя.

ВРМ ЦНАП с. Григоро-Бригадирівка
Вівторок, середа - з 9.00- 15.00
Понеділок, четвер, п’ятниця-неприймальні дні
Вихідний: субота-неділя.
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	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	телефон (05348) 4-44-69
телефон +38-067-345-91-01
E-mail: window@hp-rada.gov.ua
Веб-сайт: www.cnap.hp-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду» від 19.06.1992 № 2482-XII
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	Акти Кабінету Міністрів України
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	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України «Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян».

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення 9 сесії 8 скликання Горішньоплавнівської міської ради   Кременчуцького району Полтавської області від 18.05.2021 «Про створення органу приватизації Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області».

	Умови отримання адміністративної послуги
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	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян щодо отримання довідки про участь (неучасть) в приватизації житла державного житлового фонду (форма заяви додається).

	9
	Вичерпний перелік документів необхідний для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	[bookmark: n506]1. Копія паспорта (стор.1, 2, 11) та всі сторінки з даними про реєстрацію заявника. Якщо в паспорті немає відмітки про попередню реєстрацію заявника то необхідно отримати виписку (довідку), щодо реєстрації місця проживання на території громади. 
2. Довідка ощадбанку про невикористання житлових чеків за період проживання на території громади.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	  Заява про подається одним з таких способів:
[bookmark: n238] -заява подається особисто або за довіреністю до центру надання адміністративних послуг, зокрема за наявності технічної можливості шляхом заповнення відповідною посадовою особою органу місцевого самоврядування або центру надання адміністративних послуг електронної форми заяви, її роздрукування та підписання громадянином.


	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно


	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів
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	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. [bookmark: o371][bookmark: o625][bookmark: o545][bookmark: o126]Неповний пакет документів для отримання адміністративної послуги.
2. Невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства.
3. Адреса щодо якої здійснюється запит не відноситься до державного житлового фонду.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. У разі відсутності підстав для відмови видається довідка про участь (неучасть) в приватизації житла державного житлового фонду.
2. У разі наявності підстав для відмови у видачі довідки через Центр надання адміністративних послуг направляється лист про відмову у видачі довідки про участь (неучасть) в приватизації житла державного житлового фонду

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	[bookmark: o638]Особисто або через представника за нотаріально завіреною довіреністю.

	16
	Примітка
	


[bookmark: n43]
* - також до інформаційної картки додається форма заяви.


Розробник 										Інна КИРИЧОК


















