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[bookmark: _GoBack]                                                                                               ЗАТВЕРДЖЕНО
            Наказ відділу культури, спорту і туризму
            Горішньоплавнівської міської ради              
            від 15.01.2026 р.  № 11-од________

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
  
 Укладення охоронного договору на щойно виявлений об’єкт культурної спадщини 
( ідентифікатор послуги - 02548)
________________________________________________________________________
(назва адміністративної послуги)

Відділ культури, спорту і туризму 
Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області 
[bookmark: n13]______________________________________________________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	[bookmark: n14]Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	• Центр надання адміністративних послуг (ЦНАП) Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області.
• Віддалене робоче місце (ВРМ) Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Дмитрівському старостинському окрузі Горішньоплавнівської територіальної громади.
• Віддалене робоче місце (ВРМ) Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської територіальної громади в селі Келеберда Кременчуцького району Полтавської області.
• Віддалене робоче місце (ВРМ)  Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської територіальної громади в селі Салівка Кременчуцького району Полтавської області.
• Віддалене робоче місце (ВРМ)  Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської територіальної громади в селі Григоро-Бригадирівка Кременчуцького району Полтавської області.

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	39800, Полтавська область, Кременчуцький район,            
м. Горішні Плавні, проспект Героїв Дніпра, 40
39891, Полтавська область, Кременчуцький район,            с. Дмитрівка, вул.Шевченка,12
39754, Полтавська область, Кременчуцький район, 
с. Келеберда, вул.Шевченка,5
39752, Полтавська область, Кременчуцький район,
с. Салівка, вул.Центральна,45
39243, Полтавська область, Кременчуцький район,
с. Григоро-Бригадирівка, вул.Миру,8а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	ЦНАП м. Горішні Плавні:
понеділок, середа, четвер, п’ятниця - з 8.00 до 17.00
вівторок – з 8.00 до 20.00
субота – з 8.00 до 15.00
Вихідний: неділя

ВРМ  ЦНАП  с. Дмитрівка:
Понеділок – п’ятниця з 8.00 - 17.00 
Вихідний: субота-неділя.

ВРМ ЦНАП с. Келеберда:
Понеділок –  з 8.30 до 13.30 
Вихідний: субота-неділя.

ВРМ ЦНАП с. Салівка:
Вівторок, середа  з 9.00 - 15.00 
Вихідний: субота-неділя.

ВРМ ЦНАП с. Григоро-Бригадирівка:
Вівторок, середа  з 9.00 - 15.00
Вихідний: субота-неділя.

	3.
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги 
	телефон (05348) 4-44-69
телефон +38-067-345-91-01
E-mail: window@hp-rada.gov.ua
Веб-сайт: www.cnap.hp-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закони України «Про адміністративні послуги»; «Про охорону культурної спадщини» (пункт 17 частини першої статті 6, стаття 23); «Про охорону археологічної спадщини»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 28.12.2001      № 1768 «Про затвердження Порядку укладення охоронних договорів на пам’ятки культурної спадщини, щойно виявлені об’єкти культурної спадщини чи їх частини» (зі змінами)

	6.
	Інші нормативно-правові акти
	Наказ Департаменту культури і туризму Полтавської обласної військової адміністрації від 14.10.2025 № 125 «Про укладення охоронних договорів на пам’ятки та щойно виявлені об’єкти культурної спадщини»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	(назва документа, дата та номер, стаття, пункт)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги 
	Охорона та збереження пам’ятки культурної спадщини

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	[bookmark: n506]Заява (довільної форми) до відділу культури, спорту і туризму Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області щодо укладання охоронного договору на щойно виявлений об’єкт культурної спадщини, у якій зазначаються відомості про заявника/особу, яка має право підпису при укладенні охоронного договору, у тому числі:
- ідентифікаційний код, розрахунковий рахунок, реквізити Статуту та документ, на підставі якого діє юридична особа, інші реквізити заявника;
- дані про підписанта охоронного договору (ПІБ, документ що підтверджує її повноваження, контактні дані);
- дата подання заяви та підпис заявника.
До заяви додаються:
1) Облікова картка (форма якої визначається Міністерством культури та стратегічних комунікацій України);
2) План території об’єкта культурної спадщини;
3) Завірені копії правовстановлювальних документів на нерухоме майно;
4) Акт візуального обстеження з фотофіксацією (форма якого визначається Міністерством культури та стратегічних комунікацій України), що не перевищує трьох місяців до дати укладення охоронного договору. Для комплексів – складається окремий акт на кожну їх складову;
5) Засвідчені копії установчих документів (статут, положення, тощо).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, через уповноваженого представника за довіреністю (з посвідченням особи)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, 
на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакета документів, необхідних для отримання послуги.
2. Виявлення в поданих документах недостовірних відомостей.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. [bookmark: o638]Укладання охоронного договору на щойно виявлений об’єкт культурної спадщини.
2. Відмова в укладанні охоронного договору на щойно виявлений об’єкт культурної спадщини.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. У разі підписання охоронного договору:
· особисто;
· через представника за довіреністю (з посвідченням особи)
2. У разі відмови в укладанні охоронного договору:
· особисто;
· через представника за довіреністю (з посвідченням особи);
· поштою;
· електронною поштою.

	16.
	Примітка
	


[bookmark: n43]
   *до інформаційної картки додається форма заяви.

   Розробник                                                                                                           Тетяна ЧИРВА

